Obec Cej¢
696 14 Cej¥ 430
ICO: 00284815

Vase znacka: Nase znacka: Dne: 24.8. 2023

Starosta Obce Cej¢ vyhla$uje vsouladu se zakonem ¢ 312/2002 Sb. o ufednicich tzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych dalSich zakonti, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen
»Zakon o urednicich dzemnich samospravnych celkii“) a v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjsich predpist, vefejnou vyzvu k prihlaseni zajemcii na obsazeni pracovniho mista
na dobu neurcitou:

ucetni obce
Druh prace: ucetni obce
Misto vykonu prace: Cej¢

Piredpoklady pro vznik pracovniho poméru, uchaze¢ musi:
e byt statnim ob¢anem Ceské republiky, poptipadé cizim statnim ob¢anem, ktery ma
v Ceské republice trvaly pobyt
dosahnout véku 18 let
byt zptisobily k pravnim ikontim
byt beztthonny ve smyslu zakona o drednicich idzemnich samospravnych celkii
ovladat jednaci jazyk
byt zdravotné zpiisobily

Dalsi predpoklady:
e peclivost, dikladnost, spolehlivost
velmi dobra znalost prace na PC - napt. Word, Excel, Outlook
schopnost jak tymové, tak samostatné prace
casova flexibilita
ochota se dale vzdélavat
organizacni schopnosti, spolehlivost, dobré komunika¢ni schopnosti

Vyhodou je:

praxe ve statni spravé ¢i samospraveé

praxe v ekonomické oblasti

znalost podvojného tcetnictvi, GCetnictvi Gzemné samospravnich celkt

znalost zadkona o obcich a zdkona o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctt
zvlastni odborna zpusobilost dle zakona o ufednicich dzemnich samospravnich
celk(, zkouska na useku finan¢ni hospodareni izemné samospravnych celki a jeho
prezkumu

Nalezitosti pisemné prihlasky:
e jméno, prijmeni a titul zajemce,
datum a misto narozeni zajemce,
statni prislusnost zajemce,
misto trvalého pobytu zajemce,
¢islo obcanského priikazu nebo c¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana,
e datum a podpis zajemce.
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K prihlasce je treba dolozit doklady:

ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

strukturovany zZivotopis, ve kterém se uvedou uidaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

vypis z Rejstiiku trestt (ne starsi 3 mésicli); u cizich statnich prislusniki téZ obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim.

Predpokladana pracovni napln:

komplexni vedeni ucetnictvi obce

komplexni vedeni rozpoctu obce

mzdova a persondlni agenda

sprava dani a poplatkl

zajisténi pokladnich sluzeb a platebniho styku

evidence majetku, zavazkl a pohledavek

zpracovani statistickych tdajt a dat

vykon funkce matrikare (dle zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a prijmeni a o
zméné nékterych souvisejicich dokumentd, v platném znéni)

vidimace a legalizace (dle zak. ¢. 21/2016 Sb., o ovérovani schody opisu nebo kopie
s listinou a o ovérovani pravosti podpisu a o zméné nékterych souvisejicich
dokumentd, v platném znéni)

realizace slavnostnich obiadl i mimo béZnou pracovni dobu

zajisténi slavnosti, kulturnich, vychovnych a jinych akci potradanych obecnim
uradem, v€etné souvisejici prace mimo béZnou pracovni dobu

porizovani zapisi z jednani organti obce

dals$i administrativni prace na obecnim uradé dle potreb obce

Platové zarazeni:
10. platova ttida ¢i dle dosaZeného vzdélani, dle Ptilohy ¢. 2 natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zameéstnanct ve verejnych sluzbach a sprave

Podminky pracovniho poméru: na dobu neurcitou

do 31. 3. 2024 zkraceny pracovni uvazek 0,5
od 1. 4. 2024 plny pracovni uvazek

Predpokladany nastup: od 1. 10. 2023, nebo dle dohody

Lhita pro podani pisemnych prihlasek: do patku 15. 9. 2023 - do 12,00 v zalepené obalce
oznacené ,Verejna vyzva - ucetni”

Misto podani piihlasek: podatelna OU Cej¢
Cejc¢ 430

696 14 Cejt

V Cejéi dne 24. 8.2023

Ing. Jan Koutny
starosta obce
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